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Guida di Fine Anno

1. INTRODUZIONE

La presente documentazione spiega i passaggi da eseguire in Navision al termine dell’esercizio per poter
registrare i documenti del nuovo anno o, ancora, per chiudere definitivamente il 2024.

La procedura di fine anno viene suddivisa in 6 fasi:

Aggiornamento numeratori “Nr. Serie”
Azzeramento ultima pagina Registro IVA

Apertura di un Nuovo Anno Fiscale

Chiusura Bilancio anno 2025

BM aggiornamento data per trasmissione dati 2026
Stanziamento Azioni Promozionali e Maggiori Sconti

o Ul WN

2. AGGIORNAMENTO NUMERI DI SERIE

L'impostazione dei nuovi numeratori NON comporta alcun fermo operativo per 'utente contabile, ma
consente sin da ora, di anticipare le operativita legate a tale configurazione in modo che i numeratori per
I’'anno 2026 siano gia attivati.

Eseguire di seguito quanto sotto riportato, tenendo presente che le videate sono solo dimostrative.

Percorso: Reparti 2 DMS Gestione Contabile = Setup = Nr. Serie
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Applicando il filtro avanzato “Tipo di numerazione” e cliccando sulla freccia del filtro
si visualizzano tre scelte: Normale, Vendita e Acquisto.

- Normale numeratori contabilita
- Vendita numeratori registro vendita
- Acquisto numeratori registro acquisti

Selezionando la scelta “Normale”

saranno mostrati solamente i “Codici” riferiti al tipo di numerazione normale e quindi numeratori non IVA.

Per ogni codice, & presente un “Nr. Iniziale” che, come viene illustrato nell’esempio sovrastante, & costituito
dalle seguenti parti:

INC25-000001, dove INC25 rappresenta il prefisso (INC=incassi 25=anno contabile) e 000001 ¢ il progressivo
registrazione.

E tuttavia necessario ricordarsi che solamente i numeri iniziali che presentano I'anno, devono essere validati
con il nuovo anno (per il numeratore dei Clienti, ad esempio, non va apportato alcun aggiornamento).

ATTENZIONE: Si consiglia di gestire il Nr. Iniziale con lunghezza massima 11 caratteri per un allineamento dei documenti
emessi con il gestionale CROSS2 e per garantire la capienza del campo sulle stampe di NAV.
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Per la validazione del 2026, posizionarsi sulla riga interessata, cliccare su Naviga = “Righe”

e inserire: Data Inizio (01/01/26) e il numero iniziale.

ATTENZIONE: | codici per i quali il “Nr. Iniziale” NON mostra I'anno in chiaro, NON devono essere modificati.
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Proseguire con il Tipo di Numerazione “Vendita”
Selezionare “Tipo di numerazione” e scegliere ora “Vendita”

ATTENZIONE: i documenti di vendita provenienti da CROSS2 NON necessitano di data validita e Nr. Iniziale in
guanto vengono gia importati da CROSS2 completi dei dati necessari per la contabilizzazione del documento.

Va fatta eccezione solo per i codici CB, Cl e CS, per i quali si devono aggiornare sia la data validita che il Nr.
Iniziale:

Per le registrazioni manuali relative alle vendite, il numero iniziale di serie dovra essere validato per il nuovo
anno, vedi esempio illustrativo “I7”-> Integrazione Servizi Estero.

Per la validazione del 2026, posizionarsi sulla riga interessata, cliccare su Naviga = “Righe”
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e inserire Data Inizio (01/01/26) e numero iniziale.

ATTENZIONE: | codici per i quali il “Nr. Iniziale” NON mostra I'anno in chiaro, NON devono essere modificati.
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Proseguire con il Tipo di numerazione “Acquisto”

Selezionare “Tipo di numerazione” e scegliere ora “Acquisto”

Per la validazione del 2026, posizionarsi sulla riga interessata, cliccare il bottone “Serie” - “Righe” e inserire
Data Inizio (01/01/26) e numero iniziale.

ATTENZIONE: tutti i codici dovranno essere aggiornati inserendo |la nuova data di validita e il nuovo numero

Terminati gli aggiornamenti, togliere tutti i filtri con il tasto Cancella filtro
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3. AZZERAMENTO ULTIMA PAGINA REGISTRO IVA

Dopo aver stampato i Registri IVA di dicembre, modificare per ciascun registro il “Numeratore Registro IVA”
(ultima pagina stampata del registro).

Percorso: Reparti = DMS Gestione Contabile = Setup > Categorie Reg. IVA = Registro IVA

Azzerare il numero ultima pagina stampata in modo che la stampa di Gennaio 2026 riprenda dal numero 1.
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4. APERTURA DI UN NUOVO ANNO FISCALE

Prima di chiudere I'anno fiscale con il tasto “Chiudi Anno”, & necessario creare |’'anno contabile successivo

(es. anno 2026).
La procedura per I'apertura di un nuovo anno fiscale e la seguente:

Percorso: Reparti 2 DMS Gestione Contabile = Contabilita Generale = Attivita Periodiche = Anno Fiscale

=> Periodi Contabili
Si notera che I'ultimo periodo creato si riferisce a gennaio 2026.
Cliccare sul pulsante Crea Anno Nuovo

Confermare le impostazioni proposte di 12 periodi della durata di 1 mese ciascuno:
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Si otterranno i 12 periodi contabili dell’anno 2026 e il mese di Gennaio 2027 con la spunta di Nuovo Anno
Fiscale.
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5. CHIUSURA DELL’ESERCIZIO

Di seguito la sequenza dei passaggi che dovranno essere svolti per le chiusure contabili.

1. Verificare che tutte le scritture relative all’anno che si sta per chiudere siano terminate.

2. Verificare che non vi siano scritture in sospeso nei Batch
Per evitare che vi siano scritture inavvertitamente non registrate (la procedura di chiusura segnala
I'eventuale esistenza di righe compilate nei Batch)

3. Cancellare o rendere definitive eventuali scritture Provvisorie o di Rettifica
Consigliato (ma non obbligatorio) aver stampato il Libro Giornale al 30/11/2025

Verificare nel Bilancio a Sezioni Contrapposte (o nel Bilancio di Verifica) che I'Utile o la Perdita siano
corretti

4. Chiudere I'Anno Precedente

Da questo momento non saranno piu possibili registrazioni ordinarie con data registrazione esercizio
precedente (vedi paragrafo 5.1. Chiusura Anno).

5. Inserire le scritture di assestamento di fine anno

Attenzione: impostare nella Data di Lavoro (Workdate) la data utile a determinare la competenza del
Libro Giornale (vedi paragrafo 5.2. Scritture di Assestamento).

6. Lanciare la funzione Chiudi Conto Economico

(vedi paragrafo 5.3. Chiudi Conto Economico)

7. Da Registrazioni COGE, aprire il Batch di CoGe Chiusura Conti Economici (CH-ECONOM) =» spostarsi
sull’ultima riga dove c’é la registrazione pronta con il risultato d’esercizio. Aggiungere la causale al
movimento. (vedi paragrafo 5.3. Chiudi Conto Economico)
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L’Utile o la Perdita, rilevati dopo la chiusura dei Conti Economici verranno registrati
automaticamente dal programma. IL MOVIMENTO NON DEVE ESSERE INSERITO DALL'UTENTE

8. Impostare la Work Date con la data che dovranno avere i movimenti di chiusura Economici sul Libro
Giornale.
(vedi paragrafo 5.3. Chiudi Conto Economico)

9. Registrare il Batch
(vedi paragrafo 5.4. Chiusura e Riapertura dello Stato Patrimoniale)

10. Chiudere/Riaprire lo Stato Patrimoniale

(vedi paragrafo 5.4. Chiusura e Riapertura dello Stato Patrimoniale)

11. Aprire il Batch di CoGe Chiusura Conti Patrimoniali
| Movimenti di Chiusura vengono inseriti in un Batch di CoGe (CH-PATR) (vedi paragrafo 5.4. Chiusura
e Riapertura dello Stato Patrimoniale)

12. Impostare |la Data di Lavoro con la data che dovranno avere i movimenti di chiusura Patrimoniali sul
Libro Giornale
(vedi paragrafo 5.4. Chiusura e Riapertura dello Stato Patrimoniale)

13. Registrare il Batch
(vedi paragrafo 5.4. Chiusura e Riapertura dello Stato Patrimoniale)

14. Aprire il Batch di CoGe Apertura Conti Patrimoniali
| Movimenti di Apertura vengono inseriti in un Batch diverso, sempre in CoGe (AP-PATR). (vedi
paragrafo 5.4. Chiusura e Riapertura dello Stato Patrimoniale)

15. Impostare la Data di Lavoro con la data che dovranno avere i movimenti di riapertura Patrimoniali
sul Libro Giornale

(vedi paragrafo 5.4. Chiusura e Riapertura dello Stato Patrimoniale)

16. Registrare il Batch
(vedi paragrafo 5.4. Chiusura e Riapertura dello Stato Patrimoniale)

Ecco di seguito il dettaglio delle principali attivita sopra riepilogate:
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5.1. CHIUSURA ANNO PRECEDENTE

La chiusura dell'anno consente di inserire delle scritture in sovrapposizione dell’esercizio e cioé di assegnare
ai movimenti una data registrazione diversa dalla data di competenza. E il caso delle scritture di chiusura che
pur avendo una competenza di fine anno, possono essere riportate sul libro Giornale con la data di
approvazione di bilancio.

Percorso: Reparti 2 DMS Gestione Contabile = Contabilita Generale = Attivita Periodiche = Anno Fiscale
- Periodi Contabili

Dopo aver selezionato il tasto Chiudi Anno,

appare un messaggio da confermare. Informa che I'esercizio non potra pilu essere riaperto.

Due spunte “Chiuso” e “Data bloccata” verranno assegnate per tutti i periodi del 2025.
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5.2. SCRITTURE DI ASSESTAMENTO

Quando un anno e chiuso (Chiudi Anno) qualsiasi registrazione con data dell’esercizio gia chiuso e considerata
Scrittura di Assestamento. Non c’é nient’altro da fare!

La data in cui verranno stampate sul giornale & invece quella del giorno in cui si registrano o meglio quella della
Work Date impostata in quel momento. Quindi la prima cosa da fare &€ impostare la Data di Lavoro con la data
in cui dovranno essere stampate sul Giornale.

Anche se la registrazione avviene in momenti diversi, impostando sempre la medesima Work Date le scritture
saranno poi stampate tutte insieme.

Si consiglia di utilizzare le Registrazioni Periodiche — Annuali (o le Registrazioni Standard) che evitano di dover
riscrivere tutti gli anni sempre le medesime registrazioni.

Le registrazioni possono essere immesse nei Batch in qualsiasi momento con la Data Registrazione
31/12/ANNO CHE SI STA CHIUDENDO
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Impostare la Data di Lavoro indicando la data di stampa Libro Giornale (ad esempio 30/04/26) e registrare
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Ricerca delle Scritture di Assestamento

Se si lavora in sovrapposizione di esercizio, le scritture di assestamento devono soddisfare due criteri
contemporaneamente:

- Data Comp. Giornale Generale maggiore della data dell’esercizio che si sta chiudendo

- Data Registrazione 31/12 dell’anno che si sta chiudendo.
Per impostare questi criteri, visualizzare i Movimenti Libro Giornale dal riquadro di spostamento della Home
Page e impostare i seguenti filtri:
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5.3. CHIUSURA DEL CONTO ECONOMICO

Andare in Reparti = DMS Gestione contabile = Attivita periodiche = Anno Fiscale = Chiudi Conto Economico
ed impostare il Tipo di Chiusura (Definitiva), la Causale ed il Numero Documento necessari per la registrazione.

La casella Nessun Check Dimensioni risulta spuntata. E fondamentale per la riuscita della chiusura del Conto
Economico, che tale spunta non venga rimossa.

Confermare con il tasto OK.
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Aprire da Registrazioni COGE il batch CH-ECONOM.

Prima di poter effettuare la registrazione occorrera spostarsi sull’ultima riga, quella sulla quale & stato riportato
il movimento di utile o perdita del periodo ed aggiungere la causale.

Prima di registrare impostare la Data di Lavoro con la data che dovranno riportare i movimenti di chiusura
sul Giornale!
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5.4. CHIUSURA E RIAPERTURA DELLO STATO PATRIMONIALE

Andare in Reparti = DMS Gestione contabile = Attivita periodiche = Anno Fiscale = Chiudi/Apri Conti

Patrimoniali ed impostare il Tipo di Chiusura (Definitiva), la Causale ed il Numero Documento necessari per la
registrazione.

La casella Nessun Check Dimensioni risulta spuntata. E fondamentale per la riuscita della chiusura del Conto
Economico, che tale spunta non venga rimossa.

Confermare con il tasto OK.
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I movimenti di chiusura e quelli di riapertura saranno trascritti su due diversi Batch di CoGe.

Registrare nel Batch CH-PATR i movimenti di Chiusura ma...

Prima di registrare i Batch impostare la Work Date con la data che dovranno riportare i movimenti
di chiusura sul Giornale!

Registrare nel Batch AP-PATR i movimenti di Apertura ma...

Prima di registrare i Batch impostare la Work Date con la data che dovranno riportare i movimenti
di chiusura sul Giornale!

I movimenti di apertura saranno riportati con data 01/01 dell’anno corrente
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Verifica della chiusura
Da DMS Gestione Contabile — Contabilita Generale, eseguire il Bilancio a Sezioni Contrapposte per il periodo
dall'1/1/25 al C31/12/25

Verificare che tutti i conti abbiano saldo 0 nel Patrimoniale e nell'Economico.

BF AUTOMOBRI SPA Rente:GIGI0 CONTO ECONOMICO o
Tipo conto: Fine-Totale, € o P, edade: € o datac 0191 _CH12 | Fluo Tipo Movimento: Provisor bo Rettifica
cosn RICAVI
CONTO CESCRDONE SALDO | CONTO DESCRIDONE SALDO
TOTALE COSN 000 TOTALE RCAVY 000
SBLANCO 000
TOTALE A PAREGGY) 000
15/12/2025
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6. TRASMISSIONE DATI BM

N.B. Solo per le aziende che utilizzano il Business Management

Le aziende che utilizzano il granulo relativo al Business Management, devono obbligatoriamente, prima di
effettuare la creazione movimenti e la trasmissione relativa al primo trimestre dell’anno 2026, aggiornare la
tabella del Setup BM (dal tasto Setup BM presente nella barra degli strumenti della Home Page) inserendo la
data inizio periodo 01/01/26 come evidenziato nella videata sotto riportata.

Attenzione, non modificare nient’altro.
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7. STANZIAMENTO AZIONI PROMOZIONALI E MAGGIORI SCONTI

N.B. Solo per le aziende che gestiscono le previsioni AP/MS in VGISystem e Navision.

Prima di registrare le liquidazioni 2026 previste nel 2025, sono necessarie le seguenti procedure:

» Importare da VGI System tutte le previsioni relative al 2025 e contabilizzarle.

» Contabilizzare tutte le liquidazioni del 2025

» Stanziamento di Fine Anno

» Contabilizzazione liquidazioni del 2026

Stanziamenti di Fine Anno

A fine anno € necessario rilevare in contabilita generale gli importi per Azioni Promozionali e Maggiori Sconti
di competenza dell’anno in chiusura non ancora liquidati.

Da “Riepilogo Azioni/Magg.” selezionare tasto “Stanziamenti Fine Anno”.

Verra proposta (campo non editabile) la data di fine periodo successiva a quella riportata in tabella Setup
Azioni Promo/Maggiori Sconti.
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Selezionare il tasto “Elabora”.

Per ciascuna previsione ancora da liquidare alla Data Chiusura (31/12/25), verranno generati due movimenti
di prima nota:

- una riga contabile nel batch AZ-MA/LIQ di pari segno sul conto di ricavo Sconti/Azioni con contropartita i
conti di rateo (specificati in Setup Azioni Promo/Maggiori Sconti)

- una riga extracontabile nel batch AZ-MA/EXTR di segno opposto che annulla la previsione extracontabile

rilevata in origine.

| batch verranno contabilizzati a cura dell’utente attraverso la sola registrazione del batch contabile AZ-
MA/LIQ (la conferma della registrazione contabile comporta la registrazione anche dei movimenti
extracontabili collegati; quindi le registrazioni extracontabili non hanno bisogno di essere confermati).

Se il conto di rateo prevede la gestione a partite, verra alimentato anche il campo “Partita” con il valore del

campo “Telaio”.
Poiché il campo “Partita” sara gestito anche in fase di liquidazione, sara possibile riconciliare i conti rateo

tramite il codice “Telaio”.
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Nota: i movimenti di Stanziamento AP/MS non ancora liquidati, sono verificabili a questo punto sul conto
rateo anziché sul conto di ricavo.
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